
Про план роботи Устинівської 
районної державної адміністрації на  
ІУ квартал 2019 року

Відповідно до частин 1,  2  статті  6,  частини 1 статті  41 Закону України
«Про  місцеві  державні  адміністрації»,  Регламенту  Устинівської  районної
державної  адміністрації,  затвердженого  розпорядженням  голови  районної
державної адміністрації від 09 липня 2018 року № 157-р:

 
1.Затвердити  план роботи Устинівської районної державної адміністрації

на  ІУ квартал   2019 року (додається).
2.  Керівникам  структурних  підрозділів  райдержадміністрації  до  10січня

2020  року  подати  до  відділу  організаційної  роботи,  комунікацій  з
громадськістю,  інформаційної  діяльності  та  звернень  громадян  апарату
районної  державної  адміністрації  звіти  про  виконання  плану  роботи  на  ІУ
квартал 2019 року.

3.Відділу  організаційної  роботи,  комунікацій  з  громадськістю,
інформаційної  діяльності  та  звернень  громадян  апарату  районної  державної
адміністрації  до  25  січня  2020  року  подати  керівнику  апарату  районної
державної  адміністрації  узагальнений  звіт  про  виконання  плану  роботи
районної державної адміністрації на ІУ квартал 2019 року.

4. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступників
голови районної державної адміністрації відповідно до розподілу функціональних
повноважень та керівника апарату районної державної адміністрації.

Перший заступник голови
районної державної адміністрації                         Михайло   ЯВОРСЬКИЙ



                
              ЗАТВЕРДЖЕНО 
             Розпорядження голови Устинівської
             районної державної адміністрації
             «      » вересня 2019 року  №_____-р

План роботи
 районної державної адміністрації на  ІУ квартал 2019 року 

№
з/
п

Зміст заходу Обґрунтування необхідності
здійснення заходу

Термін 
виконання

Відповідальні
виконавці

І Засідання колегії районної державної адміністрації
1 Про стан економічного і 

соціального розвитку  району за 
9 місяців 2019 року та основні 
завдання щодо забезпечення  
позитивних результатів 
регіонального розвитку за 2019 
рік

Виконання постанови 
Кабінету Міністрів України 
від 25 квітня 2003 року 
№ 621

Жовтень Яворський М.А.,
Ульянкіна С.В.

2 Про хід виконання Закону 
України « Про культуру» 
Криничуватською , Ганно-
Леонтовичівською сільськими 
радами

Виконання Закону України 
« Про культуру»

Листопад Орбан Н.М.,
Руденко Ю.В.

Про виконання делегованих 
повноважень органів виконавчої 
влади виконкомом Докучаєвської 
сільської ради

Виконання Закону України 
“ Про місцеве 
самоврядування”

Листопад Ільченко Ю.В., 
Абрамова С.Л.

 Про стан надання пільг у 2019 
році за рахунок коштів місцевого 
бюджету та соціальний захист 
учасників АТО, ООС

Виконання пунктів 
положення про управління 
соціального захисту 
населення 
райдержадміністрації

Листопад Орбан Н.М.,
Шарун І.М.

Про підведення підсумків 
сільськогосподарського року

План роботи управління 
агропромислового розвитку 
райдержадміністрації

Листопад Яворський М.А., 
Ульянкіна С.В.

ІІ Засідання колегій структурних підрозділів райдержадміністрації
1. Засідання ради відділу культури, 

туризму та культурної спадщини 
райдержадміністрації 

План роботи відділу 
культури, туризму та 
культурної спадщини 
райдержадміністрації

Щомісяця Орбан Н.М.,
Руденко Ю.В.,
Прейма С.М.,
Подолюк Р.С.

2. Засідання колегії відділу освіти 
райдержадміністрації

План роботи відділу освіти, 
молоді та спорту 
райдержадміністрації

Листопад Орбан Н.М.,
Колісник Л.М.

ІІІ. Наради, семінари
1. Наради з керівниками 

структурних підрозділів 
райдержадміністрації та 
керівниками територіальних 
органів міністерств і відомств 
України в районі 

Аналіз виконання доручень 
та вирішення нагальних 
питань

Щопонеді
лка

Яворський М.А.,
Орбан Н.М.
Ільченко Ю.В.,
Абрамова С.Л.



2. Оперативна нарада з 
працівниками апарату 
райдержадміністрації

Вирішення нагальних питань Щоп’ятни
ці

Ільченко Ю.В.,
Абрамова С.Л.

3. Наради з керівниками 
профільних управлінь та відділів

Вирішення нагальних питань Щопонеді
лка 

Яворський М.А.,
Ульянкіна С.В.

4. Нарада по виконанню показників
соціально-економічного розвитку
району

Положення про відділ 
економічного розвитку, 
інфраструктури та торгівлі 
райдержадміністрації

Щокварта
лу

Яворський М.А.,
Ульянкіна С.В.

5. Семінар - нарада з 
уповноваженими особами 
селищної та сільських рад по 
прийому документів на 
призначення всіх видів 
соціальних допомог

Наказ міністерства праці та 
соціальної політики України 
від 23 травня  2005 року 
№183

За 
окремим 
графіком

Орбан Н.М.,
Шарун І.М.

6. Нарада з працівниками клубних 
та бібліотечних закладів району

Закон України “Про 
культуру”

Щомісяця Орбан Н.М.,
Руденко Н.В.

7. Семінар з відповідальними за 
архівні підрозділи з питань 
забезпечення збереженості 
документів

План розвитку архівної 
справи на 2019 рік

Листопад  Ільченко Ю.В.,
Шаповалова С.Г.

8. Семінар - навчання з кадровими 
службами структурних 
підрозділів райдержадміністрації

Закон України « Про 
державну службу»

Жовтень Ільченко Ю.В,
Юшко О.І.

9. Семінар - нарада з питань 
ведення діловодства та контролю

Інструкція з діловодства  
райдержадміністрації

Листопад Ільченко Ю.В.
Бавінова Т.О., 
Дяченко О.М.

10. Нарада з головами 
територіальних громад

Вирішення нагальних питань За 
окремим 
графіком

Яворський М.А.,
Орбан Н.М.,
Ільченко Ю.В., 
Абрамова С.Л.

11. Проведення співбесід з головами 
територіальних громад з питань 
соціально-економічного розвитку
територій

Вирішення нагальних питань Лютий-
березень

Яворський М.А.,
Орбан Н.М.,
Ільченко Ю.В.,
Абрамова С.Л.

12. Наради із завідуючими ДНЗ Вирішення поточних питань Щокварта
лу 

Орбан Н.М.,
Колісник Л.М.

13. Наради з директорами 
загальноосвітніх закладів району

Закон України « Про 
загальну середню освіту»

Щокварта
лу  

Орбан Н.М.,
Колісник Л.М.

14. Нарада по формуванню проекту 
програми соціально-
економічного розвитку району на
2020 роки

Виконання положення про 
відділ економічного 
розвитку, інфраструктури та 
торгівлі 
райдержадміністрації

Жовтень Яворський М.А.,
Ульянкіна С.В.

15. Нарада з представниками 
суб’єктів подання відомостей 
періодичного поновлення даних 
Реєстру виборців

Закон України “ Про місцеві 
державні адміністрації”

При 
потребі

Ільченко Ю.В., 
Сівов В.В.

16. Семінар  з представниками 
суб’єктів подання відомостей 
періодичного поновлення даних 
Реєстру виборців

Закон України “ Про місцеві 
державні адміністрації”

При 
потребі

Ільченко Ю.В., 
Сівов В.В.

ІV Засідання
1 Комісії з питань попереднього 

розгляду матеріалів щодо 
присвоєння звання «Мати 

Виконання законодавчих 
актів

При 
надходжен
ні 

Орбан Н.М.
Шарун І.М.



-героїня» матеріалів
2 Комісії з надання житлової 

субсидії та допомоги 
малозабезпеченим сім’ям, 
переміщеним особам пільг

Виконання постанов КМУ
№ 117,№250,№848

Щотижня Орбан Н.М.,
Шарун І.М.

3  Комісії з питань погашення 
заборгованості  із заробітної 
плати (грошового забезпечення), 
пенсій, стипендій та інших 
соціальних виплат

Розпорядження голови 
райдержадміністрації 
від 08 червня 2018 року 
№129-р

Щомісяця Орбан Н.М.,
Шарун І.М.

4 Робочої групи з питань 
легалізації заробітної плати та
« тіньової»зайнятості населення

Розпорядження голови 
райдержадміністрації від 
08 червня 2018 року
№129-р

Щомісяця Орбан Н.М.
Шарун І.М.

5 Засідання комісії з питань 
техногенно-екологічної безпеки 
та надзвичайних ситуацій

Розпорядження голови 
райдержадміністрації від 
06 грудня  2011 року №757-р

Щомісяця Яворський М.А.,
Райніч М.М.,
Кошовий А.І.

6 Комісії з питань захисту прав 
дитини

Постанова Кабінету 
Міністрів України від 24 
вересня 2008 року № 866 

За 
окремим 
графіком 

Орбан Н.М.,
Добре Л.С.

7 Районної постійно діючої комісії 
з питань розгляду звернень 
громадян

Указ Президента України від 
07 лютого 2008 року № 109

Щомісяця Ільченко Ю.В.,
Стьожка Л.В.

8 Робочої групи по координації і 
контролю ситуації на 
споживчому ринку

 Розпорядження голови 
райдержадміністрації від 23 
грудня 2011 року №819-р

Листопад Яворський М.А.,
Ульянкіна С.В.

9 Ради по роботі з кадрами Закон України “ Про 
державну службу”

Грудень Ільченко Ю.В.,
Юшко О.І.

10 Постійно діючої комісії з питань 
координації дій щодо 
попередження насильства в сім’ї

Виконання положення про 
управління соціального 
захисту населення

Листопад Орбан Н.М.,
Шарун І.М.

11 Громадської ради при 
райдержадміністрації

Розпорядження голови 
райдержадміністрації від 28 
лютого 2013 року №38-р

Грудень Ільченко Ю.В.,
Абрамова С.Л.,
Коваленко Ю.Ю.

12 Комісії сприяння контролю за 
додержанням законодавства про 
свободу совісті та релігійні 
організації

Розпорядження голови 
райдержадміністрації від 26 
вересня 2006 року  №420-р

Грудень Ільченко Ю.В.
Абрамова С.Л.,
Коваленко Ю.Ю.

13 Районного комітету  
забезпечення доступності 
інвалідів та інших  
маломобільних груп населення 
до об’єктів соціальної та 
інженерно-транспортної 
інфраструктури

Виконання Положення 
комітету

Грудень Яворський М.А.,
Орешечко Є.С.

14 Конкурсної комісії із заміщення 
вакантних посад державних 
службовців райдержадміністрації

Закон України «Про 
державну службу»

При 
потребі

Яворський М.А.,
Ільченко Ю.В., 
Юшко О.І.

15 Протиепізоотичної комісії  Положення про комісію При 
потребі

Яворський М.А.,
Сиса О.Г.

16 Оргкомітету з підготовки та 
відзначення державних свят та 
пам’ятних дат

Згідно з календарним планом За 
окремим 
графіком

Орбан Н.М.
Ільченко Ю.В.,
Абрамова С.Л.,
Юшко О.І.

17 Координаційної ради з питань 
сім’ї, тендерної рівності, 

Виконання положення про 
соціальний захист населення

При 
потребі

Орбан Н.М.,
Шарун І.М.



демографічного розвитку, 
запобігання насильству в сім’ї та 
протидії торгівлі людьми

райдержадміністрації

18 Комісії по наданню одноразової 
матеріальної допомоги інвалідам 
та непрацюючим 
малозабезпеченим особам, 
матеріальної допомоги від 
депутатів облради

Виконання положення про 
соціальний захист населення 
райдержадміністрації

При 
надходжен
ні 
фінансува
ння

Орбан Н.М.,
Шарун І.М.

V. Організаційні заходи
Проведення фестивалю 
-конкурсу патріотичної пісні до 
Дня захисника України

 План роботи відділу 
культури, туризму і 
культурної спадщини 
райдержадміністрації 

Жовтень Орбан Н.М.,
Руденко Ю.В.

Відзначення дня працівників 
культури та аматорів народного 
мистецтва

 План роботи відділу 
культури, туризму і 
культурної спадщини 
райдержадміністрації 

Листопад Орбан Н.М.,
Руденко Ю.В.

Концертна програма до Дня 
працівників соціальної сфери

 План роботи відділу 
культури, туризму і 
культурної спадщини 
райдержадміністрації 

Листопад Орбан Н.М.,
Руденко Ю.В.

Відзначення Дня працівників 
сільського господарства 

Належне відзначення 
державних, професійних свят
та ювілейних дат

Листопад Яворський М.А.,
Ульянкіна С.В.

Відзначення Дня пам’яті жертв 
голодомору та політичних 
репресій

Належне відзначення 
державних, професійних свят
та ювілейних дат

23 
листопада 

Орбан Н.М.,
Руденко Ю.В.

Проведення “ Дня відкритих 
дверей” для осіб з 
інвалідністю

Виконання положення про 
управління соціального 
захисту населення 
райдержадміністрації

Грудень Орбан Н.М., 
Шарун І.М.

Проведення засідання “круглого 
столу” з питань насильства в 
сім’ї

Виконання положення про 
управління соціального 
захисту населення 
райдержадміністрації

Грудень Орбан Н.М., 
Шарун І.М.

Проведення новорічних та 
різдвяних свят

Належна організація 
проведення новорічних та 
різдвяних свят

Грудень  Орбан Н.М.,
Руденко Ю.В., 
Колісник Л.М.

Проведення особистих виїзних 
прийомів громадян керівництвом
райдержадміністрації

Закон України «Про 
звернення громадян»

За 
окремим 
графіком

Ільченко Ю.В.,
Абрамова С.Л.,
Стьожка Л.В.

Проведення особистого прийому
громадян першим заступником 
голови райдержадміністрації 

Закон України «Про 
звернення громадян»

1-й,3-й 
четвер

Яворський М.А.,
Абрамова С.Л.,
Стьожка Л.В.

33 Проведення особистого прийому
громадян заступником голови 
райдержадміністрації 

Закон України «Про 
звернення громадян»

2-а,4-а 
п’ятниця

Орбан Н.М.,
Абрамова С.Л.,
Стьожка Л.В.

Проведення особистого прийому
громадян керівником апарату 
райдержадміністрації 

Закон України «Про 
звернення громадян»

2-й,4-й 
понеділок

Ільченко Ю.В.,
Абрамова С.Л.,
Стьожка Л.В.

Проведення прямих телефонних 
ліній з жителями району  
керівництвом 
райдержадміністрації 

Закон України «Про 
звернення громадян»

За 
окремим 
графіком

Ільченко Ю.В.,
Абрамова С.Л.,
Стьожка Л.В.



Проведення консультацій з 
громадськістю 

Вивчення громадської думки Протягом 
кварталу

Орбан Н.М., 
Ільченко Ю.В.,
Абрамова С.Л.,
Коваленко Ю.Ю.

Робота спеціалізованого 
формування « Мобільний 
консультаційний пункт 
соціальної роботи»

Районна програма « Про 
підтримку сімей в районі на 
2017-2020 роки»

Протягом 
кварталу

Орбан Н.М.,
Петренко А.Ф.,
 Добре Л.С.

Проведення зустрічі  з особами, 
які  постраждали внаслідок  
аварії на ЧАЕС

Виконання  наказу 
Мінсоцполітики від 14 
березня 2012 року № 137

Грудень Орбан Н.М.,
Шарун І.М.

Проведення засідання 
«круглих столів» з керівниками 
політичних партій, громадських 
організацій та релігійних громад

Закон України «Про 
політичні партії в Україні»

За 
окремим 
графіком

Орбан Н.М.,
Ільченко Ю.В.,
Абрамова С.Л.,
Коваленко Ю.Ю.

Участь в обласних та проведення
районних сільськогосподарських
ярмарків

Відповідно до календарних 
дат

За 
окремим 
графіком

Яворський М.А.,
Орбан Н.М., 
Ульянкіна С.В.,
 Руденко Ю.В.

Проведення тематичних 
виставок

Відповідно до календарних 
дат

За 
окремим 
графіком

Орбан Н.М.,
Руденко Ю.В., 
Колісник Л.М.

VI. Вивчення стану справ у галузях виробництва і сферах суспільного життя
1 Перевірка роботи  структурних 

підрозділах  та  відділів апарату 
райдержадміністрації з питань 
щодо дотримання Інструкції з 
діловодства та контролю  

Інструкція з діловодства 
райдержадміністрації

За 
окремим 
графіком 

Ільченко Ю.В.,
Дяченко О.М.,
Бавінова Т.О.

2 Перевірка  структурних 
підрозділів 
райдержадміністрації та 
селищної і сільських рад з 
питань  роботи із зверненнями 
громадян 

Указ Президента України від 
07 лютого 2008 року №109

За 
окремим 
графіком 

Ільченко Ю.В.,
Абрамова С.Л.,
Стьожка Л.В.

3 Перевірка кадрової роботи у 
структурних підрозділах 
райдержадміністрації, що є 
юридичними особами

План роботи відділу з питань
управління персоналом, 
мобілізаційної роботи та 
юридичного забезпечення 
апарату 
райдержадміністрації

За 
окремим 
графіком 

Ільченко Ю.В.,
Юшко О.І.

4 Вивчення роботи органів 
місцевого самоврядування щодо 
взаємодії із суб’єктами 
суспільно-політичного процесу 
та щодо удосконалення 
державно-церковних відносин

Положення про відділ 
організаційної роботи, 
комунікацій з громадськістю,
інформаційної діяльності та 
звернень громадян апарату 
райдержадміністрації

Протягом 
кварталу

Ільченко Ю.В.,
Абрамова С.Л.,
Коваленко Ю.Ю.

5 Вивчення стану дотримання 
законодавчих актів з питань 
трудових відносин та оплати 
праці на підприємствах

Положення про управління 
соціального захисту 
населення районної 
державної адміністрації 

За 
окремим 
графіком

Орбан Н.М.,
Шарун І.М.

6 Перевірка стану організації 
виховної роботи за місцем 
навчання та проживання 
неповнолітніх, поширення 
правових знань, пропаганду 
здорового способу життя

Закон України «Про 
забезпечення організаційно-
правових умов соціального 
захисту дітей-сиріт та дітей, 
позбавлених батьківського 
піклування 

Протягом 
кварталу

Орбан Н.М.,
Колісник Л.М.
Добре Л.С.



7 Проведення профілактичних 
рейдів «Діти вулиці», «Вокзал»

Районна програма « Про 
підтримку сімей в районі»

За 
окремим 
графіком

Орбан Н.М.,
Петренко А.Ф.,
Добре Л.С.

8 Здійснення контролю за станом 
розрахунків місцевих бюджетів 
району виплати заробітної плати
працівникам бюджетних установ

План роботи фінансового 
управління 
райдержадміністрації на 
2019 рік

Постійно Яворський М.А., 
Гладка А.В.

9 Вивчення дотримання  
законодавчих актів з питань 
проведення атестації робочих 
місць з шкідливими та  
небезпечними умовами праці

План роботи управління 
соціального захисту 
населення 
райдержадміністрації

 За 
окремим 
графіком

Орбан Н.М.,
Шарун І.М.

10Здійснити обстеження щодо 
легалізації заробітної плати та 
виявлення незареєстрованих 
робочих місць

Положення про управління 
соціального захисту 
населення районної 
державної адміністрації

 За 
окремим 
графіком

Орбан Н.М.,
Шарун І.М.

VIIІ . Інформаційно – комунікаційні заходи
1. Забезпечення інформаційного 

супроводу засідань колегій, 
нарад, офіційних зустрічей та 
інших заходів за участю 
керівництва 
райдержадміністрації

Висвітлення актуальних 
питань діяльності 
райдержадміністрації, стану 
виконання державних 
програм на території району
та районних цільових 
програм виконання 
районного бюджету

Протягом 
кварталу

Ільченко Ю.В.,
Абрамова С.Л.,
Бавінова Т.О.,
Семенченко С.С.

ІХ. Заходи щодо здійснення контролю
1. Підготовка контрольних 

інформацій 
Виконання актів та 
доручень Президента 
України, Кабінету Міністрів
України, інших центральних
органів виконавчої влади, 
розпоряджень та доручень 
голови 
облдержадміністрації

Протягом 
кварталу

Яворський М.А.,
Орбан Н.М.,
Ільченко Ю.В.,
керівники 
структурних 
підрозділів 
райдержадміністр
ацій, 
територіальних 
органів 
міністерств і 
відомств України 
в районі

____________________________________________________


