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Технологічна картка адміністративної послуги

Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки
 (назва адміністративної послуги)

сектор житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури та будівництва
районної державної адміністрації   
(найменування суб’єкта надання послуги)

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна
посадова особа і структурний

підрозділ

Дія
(В, У,
П, З)

Термін
виконання 

(днів)

1.
Реєстрація пакету документів,
поданої суб’єктом звернення

Адміністратор Центру надання
адміністративних послуг

В
В день

надходження
звернення 

2.

Передача заяви та пакету
документів до відділу

регіонального розвитку,
містобудування, архітектури та

житлово-комунального
господарства райдержадміністрації

Адміністратор Центру надання
адміністративних послуг

Відповідальна особа сектору
житлово-комунального

господарства, містобудування,
архітектури та будівництва

райдержадміністрації  

В

В день
надходження

звернення (у разі
неможливості не

пізніше
наступного

робочого дня)

3.

Опрацювання наданого пакету
документів на видачу будівельного

паспорта забудови земельної
ділянки, зокрема, перевірка

відповідності намірів забудови
земельної ділянки вимогам

містобудівної документації на
місцевому рівні, будівельним

нормам, державним стандартам і
правилам

Завідувач сектору житлово-
комунального господарства,

містобудування, архітектури та
будівництва райдержадміністрації

В

Протягом 6
робочих днів з

дня надходження
пакету документів

4.
Підготовка будівельного паспорта

забудови земельної ділянки 

Завідувач сектору житлово-
комунального господарства,

містобудування, архітектури та
будівництва райдержадміністрації

В
Протягом 3

робочих днів

5.

Передача документів сектором
житлово-комунального

господарства, містобудування,
архітектури та будівництва до

Центру надання адміністративних
послуг

Відповідальна особа сектору
житлово-комунального

господарства, містобудування,
архітектури та будівництва

райдержадміністрації 
Адміністратор Центру надання

адміністративних послуг

В
Протягом 1

робочого дня

6.
Видача будівельного паспорта

забудови земельної ділянки
Адміністратор Центру надання

адміністративних послуг
В

В день
надходження (у

разі неможливості
не пізніше
наступного

робочого дня) 
Загальна кількість днів надання послуги - 10 

робочих днів
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 10

робочих днів

Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.
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